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Convocatoria

Ofertas para el servicio de
investigacion editorial y narrativa insti-

tucional VVOB en Ecuador
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CONVOCATORIA DE OFERTAS (CDO)

Contratacion publica
Referencia: CDO20260727

Objeto:
Prestacion del servicio de investigacion editorial, recopilacidn de historias, curaduria narra-
tiva y elaboracion de guion periodistico para un evento institucional de VVOB en Ecuador.
El servicio permitira identificar, organizar y transformar hitos, resultados, testimonios y ma-
teriales existentes en contenidos comunicacionales coherentes para la experiencia del
evento.

Contratacion por: Servicios

Procedimiento
Procedimiento de negociacién sin publicacion, pero con anuncio simplificado.

1. Autoridad de contratacidon y contacto

Oficina VVOB Ecuador
Direccion: calle Bourgeois N35-75, entre Teresa de Cepeda y av. Republica, Quito.
Teléfono: 022241624

Persona de contacto para preguntas sobre esta convocatoria:
Alejandra Marin Aleaga, alejandra.marin@vvob.org
Belén Avalos, belen.avalos@vvob.org

Cualquier consulta puede enviarse por correo a la persona de contacto, mencionando la refe-
rencia de la convocatoria en el asunto. Toda comunicacién referente a la oferta debe mante-
nerse por escrito. En caso de comunicacién oral relacionada con los documentos de la convo-
catoria o la oferta, es necesario conservar prueba suficiente (por ejemplo, una nota escrita,
grabacion, transcripcion, resumen, etc.).

2. Objeto del contrato

Esta contratacion no se divide en lotes y no se subdivide en partes fijas y condicionales. El
contrato no esta reservado a operadores economicos especificos, como lugares de trabajo
protegidos, personas con discapacidad, personas desfavorecidas y profesiones protegidas.
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2.1 SobreVVOB

VVOB Education for Development es una organizacion internacional sin fines de lucro con sede
en Bruselas, Bélgica, y con programas y proyectos en distintos paises. En VVOB creemos que
el derecho a una educacién de calidad es fundamental para todas las personas. En Ecuador,
trabajamos junto al Ministerio de Educacion, Deporte y Cultura; y otros socios para fortalecer
las capacidades de docentes y equipos directivos y contribuir a una educacién de calidad,
desarrollando iniciativas vinculadas al desarrollo profesional de docentes y equipos directivos,
la innovacion educativa, la educacion técnica, la sostenibilidad y la articulacidon con actores del
territorio.

En el marco de un evento institucional, VVOB busca recopilar y presentar una seleccién de
hitos, aprendizajes, resultados e historias que permitan comunicar de forma clara, rigurosa y
cercana su trayectoria en el pais y el valor del trabajo construido junto a sus socios y comuni-
dades.

2.2 Objetivo del servicio

Desarrollar una investigacion editorial focalizada que permita recopilar, ordenar y convertir
informacion relevante de la trayectoria de VVOB en Ecuador en una narrativa clara y humana
para un evento institucional. La consultoria debera articular, bajo una misma linea narrativa,
los contenidos de la exposicidn, los testimonios audiovisuales y la conduccién periodistica del
evento. No se espera una sistematizacion histérica exhaustiva, sino una investigacion funcional
orientada a productos comunicacionales concretos.

2.3 Especificaciones

2.3.1. Ambito del servicio
2.3.1.1 Inmersion y levantamiento de informacion

e Realizar una reunién de arranque con VVOB para revisar los objetivos del evento, pu-
blicos, mensajes centrales, agenda preliminar y productos esperados.

e Facilitar al menos 2 sesiones de mapeo con el equipo interno de VVOB para identificar
hitos, programas, resultados, historias, aliados, territorios y materiales prioritarios.

e Revisar de manera focalizada una seleccion de documentos, datos, fotografias y mate-
riales previamente priorizados y organizados por VVOB, identificando aquellos con ma-
yor valor narrativo para los productos finales.

2.3.1.2 Mapeo y realizacion de entrevistas
e Proponer, coordinary realizar diez entrevistas, adicionales a la sesion de mapeo interno,
orientadas a completar vacios de informacion, recoger testimonios y detectar historias
con potencial narrativo y audiovisual.
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La seleccion de perfiles debera equilibrar, segun pertinencia, memoria institucional, au-
toridades o aliados, docentes u otros actores vinculados con la experiencia de VVOB
en Ecuador.

No se requieren transcripciones textuales ni informes individuales por entrevista; seran
suficientes notas de trabajo y la extraccidon organizada de citas, historias y datos Utiles
para los productos finales.

2.3.1.3 Construccion de la linea narrativa maestra

Definir la premisa central, el tono y entre tres y cinco grandes bloques o titulares que
ordenen la experiencia, conectando resultados, historias humanas, territorios, alianzas
y aprendizajes.

Definir de manera practica qué aporta cada soporte del evento: exposicion, conduccién,
videos/testimonios y momentos especiales, y entregar una narrativa sintética y accio-
nable para produccion.

2.3.1.4 Curaduria y contenidos para la exposicion

Proponer la estructura de contenidos de la exposicion de acuerdo con los moédulos o
espacios que VVOB y el equipo de produccion definan.

Redactar y editar titulos, textos breves, datos destacados, citas y pies de foto, asi como
seleccionar y recomendar fotografias y materiales disponibles con mayor valor narra-
tivo para cada seccion.

2.3.1.5 Guion periodistico integral del evento

Desarrollar el script completo de la persona presentadora o maestra de ceremonias a
partir de la agenda validada por VVOB, incluyendo apertura, titulares, introducciones,
transiciones, entradas y salidas de videos o testimonios, moderacion de momentos pre-
vistos y conclusién del evento.

El guion debera funcionar como hilo conductor narrativo y no limitarse a anunciar los
puntos de la agenda.

2.3.1.6 Coordinacion y retroalimentacion

Participar en reuniones puntuales de coordinacién con la agencia de eventos y/o
equipo audiovisual para trasladar la narrativa a los soportes de produccion y resolver
consultas de contenido.

El proceso contempla hasta tres rondas consolidadas de retroalimentacion: linea narra-
tiva, contenidos de exposicién y version final integrada. VVOB consolidara los comen-
tarios antes de cada ronda.

2.3.1.7 Condiciones y limites del alcance

La consultoria cubre investigacion editorial, entrevistas, redaccion, curaduria y criterio
narrativo. No incluye disefio grafico, diagramacion, impresion, montaje, grabacion ni
edicion audiovisual.

Para la presentacion de ofertas, esta convocatoria incluye la informacion necesaria para
comprender el alcance y preparar la propuesta técnica y econémica. Una vez adjudi-
cada la consultoria, VVOB proporcionara los insumos especificos requeridos para el
desarrollo del trabajo, incluyendo el concepto creativo del evento, la agenda detallada,
los archivos seleccionados y otros materiales relevantes para la produccién.
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2.3.2. Publicos y principios editoriales
2.3.2.1 Publicos prioritarios

Autoridades y equipos técnicos del Ministerio de Educacion, Deporte y Cultura y otras en-
tidades publicas aliadas.

Docentes, directivos y otros actores del sistema educativo vinculados a iniciativas desarro-
lladas junto a VVOB.

Organismos de cooperacién internacional, socios institucionales y organizaciones aliadas.
Personas que han colaborado con VVOB desde distintos roles y momentos de su trayecto-
ria en Ecuador.

Actores de territorio, organizaciones y comunidades vinculadas con las experiencias que se
seleccionen para la narrativa.

Invitados y publicos interesados en educacion, desarrollo sostenible, innovacion pedagé-
gica y cooperacién internacional.

2.3.2.2 Principios editoriales

Rigor y verificacion: los datos, hitos, nombres y citas utilizados deberan estar respaldados
por las fuentes proporcionadas o validadas por VVOB.

Enfoque humano: priorizar historias y testimonios concretos que permitan comprender
resultados y aprendizajes sin convertir el trabajo en una cronologia exhaustiva.
Coherencia narrativa: todos los productos deberan responder a una misma premisa, tono
y secuencia editorial.

Lenguaje inclusivo y perspectiva de género, de acuerdo con los lineamientos instituciona-
les proporcionados por VVOB

2.3.3. Cronograma

Julio | Agosto | Septiembre | Octubre
Publicacion y difusién de la convocatoria X
para la consultoria

Evaluacion de propuestas
Adjudicacién y firma de contrato
Plan de trabajo y ruta de investigacion X
editorial

Mapa de entrevistas y guias
Matriz editorial de hallazgos
Documento de narrativa maestra X
Paquete curatorial de contenidos para la ex-
posicion

Guion periodistico integral del evento
Participacion en el desarrollo y montaje pre- X X
vio al evento, su ejecucion y finalizacion.

>

>

x| X
>

>

X
X

X
X
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2.5. Productos y servicios esperados

Componente Descripcién Unidad Costo total
. Plan de trabajo y ruta de investigacion;
Hito 1: Inves- . Joymu nv , 'gad! .
tigacion y sesiones de mapeo; mapa, guias y rea- | 1 hito:
‘s lizacién de diez entrevistas; matriz edi- | 50 % del
construccion .
. torial de hallazgos; y documento de na- | valor total
narrativa .
rrativa maestra.
Paquete curatorial de contenidos para
Hito 2 — Desa- | la exposicion; guion periodistico inte- 1 hito:
rrollo de con- | gral del evento; coordinacién editorial 50 % ;iel
tenidos y cie- | con los equipos involucrados; partici- >
. . valor total
rre pacion en el desarrollo del evento e in-
forme final de la consultoria.

1 Plan de trabajo y ruta Cronograma breve, metodologia, sesion de mapeo, fuentes
de investigacion prioritarias, diez entrevistas y necesidades de informacion.
editorial

2 Mapa de entrevistas y Listado razonado de diez entrevistas y guia base de pregun-
guias tas adaptable a cada perfil.

3 Matriz editorial de Sintesis funcional de hitos, historias, datos, citas, imagenes y
hallazgos materiales seleccionados para alimentar los productos fina-

les. No constituye una sistematizacion historica exhaustiva.

4 Documento de Premisa, tono, grandes titulares o bloques, secuencia gene-
narrativa maestra ral y funcién de cada soporte del evento.

5 Paquete curatorial de Estructura de contenidos segun los modulos definidos, tex-
contenidos para la tos finales y recomendaciones de fotografias o materiales
exposicion para disefio y montaje. Seguimiento y confirmacién de se-

sion de imagenes de quienes se incluirian en la exposicién.

6 Guion periodistico Script completo de la persona presentadora basado en la
integral del evento agenda aprobada, con narrativa, transiciones, entradas au-

diovisuales, moderacion de momentos previstos y conclu-
sion. Este guion se construira juntamente con la agencia de
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eventos y la persona periodista/maestra de ceremonias se-

leccionada.
7 Informe final de la con- | Sintesis del proceso desarrollado, principales hallazgos, pro-
sultoria ductos entregados y respaldos fotograficos del evento insti-

tucional donde se evidencian los productos desarrollados.

Todos los productos deberan ser revisados y aprobados por VVOB antes de su uso, produccién
o publicacién.

Los productos deberan garantizar perspectiva de género, uso inclusivo del lenguaje y trata-
miento responsable de testimonios, datos e imagenes, sobre la base de los lineamientos que
seran provistos por VVOB.

2.4 Metodologia de trabajo

Las personas focales para esta prestacion de servicios seran Roberto Pilamonta, Oficial de Co-
municacion y Apoyo Digital de VVOB, y Alejandra Marin, Asesora de Comunicacién de VVOB,
quien coordinara las acciones y comunicaciones entre el equipo de VVOB'y la persona o equipo
consultor.

La persona o equipo consultor deberd mantener una comunicacion periddica con VVOB y re-
portar avances de acuerdo con el cronograma acordado.

2.5.1. Responsabilidades de VVOB

Proveer la seleccion priorizada de documentos, enlaces, datos, fotografias y materiales dis-
ponibles necesarios para el desarrollo del servicio.

Brindar informacion sobre las expectativas de los productos, la agenda y el proceso de
aprobacion, asi como facilitar el contacto con las personas priorizadas para las entrevistas.

Coordinar con las agencias, proveedores, equipos y personas involucradas en el desarrollo
del evento, facilitando los intercambios necesarios para la correcta ejecucion de la consul-

toria y la integracion de sus productos en los distintos componentes del proceso.

Entregar retroalimentacion consolidada y oportuna sobre los productos y validar los con-
tenidos finales antes de su uso.
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2.5.2. Responsabilidades del equipo consultor

Utilizar correctamente la documentacién, lineamientos, informacidn y materiales propor-
cionados por VVOB, manteniendo la confidencialidad cuando corresponda.

Coordinar y realizar las diez entrevistas previstas y cumplir con la entrega de los productos
en los tiempos acordados.

Incorporar los ajustes derivados de las rondas de retroalimentacion definidas en esta con-
vocatoria.

Entregar todos los archivos finales en formatos editables y de uso practico para los equipos
de comunicacion, disefio y produccion.

3 Criterios cualitativos de seleccion
Los criterios cualitativos de seleccién son los siguientes:

Formacion en Periodismo, Comunicaciéon o campos afines.

Al menos 5 afios de experiencia profesional relevante, o trayectoria equivalente demostra-
ble mediante portafolio, en periodismo, investigacion editorial, Storytelling, guion o edi-
cion de contenidos.

Experiencia realizando entrevistas, sintetizando informacion de multiples fuentes y cons-
truyendo narrativas para eventos, productos editoriales, audiovisuales o exposiciones.
Excelente redaccion, criterio editorial y capacidad para construir tono, secuencia y transi-
ciones; se debera presentar portafolio o muestras de trabajo.

Se valorara experiencia en educacion, cooperacién internacional, impacto social, memoria
institucional, moderacion o formatos periodisticos en vivo.

Las partes licitantes que no cumplan con los criterios minimos de seleccion podran ser recha-
zadas y su oferta no sera admitida para las evaluaciones técnica y econdmica.
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4 Criterios de adjudicacion

VVOB adjudicara el contrato a la entidad proveedora que haya presentado la oferta mas ven-
tajosa segun se determine sobre la base de los siguientes criterios de adjudicacion:

Criterios de adjudicacion Maximo puntaje
asignado por criterio

1 | Experiencia profesional verificable en periodismo, investigacion 15
editorial, Storytelling, guion o edicién de contenidos, de al menos 5
afos o trayectoria equivalente.

2 | Experiencia demostrable en realizacidn de entrevistas, investiga- 10
cion de multiples fuentes y sintesis editorial.

3 | Experiencia en desarrollo de narrativas y guiones para eventos, 10
productos audiovisuales, exposiciones o proyectos editoriales.

4 | Calidad de la propuesta técnica y metodoldgica: claridad y perti- 20
nencia del enfoque propuesto para la investigacién editorial, entre-
vistas, construccién narrativa y desarrollo de productos; coheren-
cia con el alcance de la consultoria; viabilidad del cronogramay or-
-anizacién del proceso de trabajo.

4 | Calidad y pertinencia del portafolio, muestras de trabajo y enfoque | 15
metodoldgico presentados.

5 | Experiencia relevante en educacion, cooperacidn internacional, or- | 5
ganizaciones sociales o proyectos de impacto.

6 | Precio 25

Total maximo de puntos 100 puntos

5 Precios y componentes del precio

5.1 Precios

El monto maximo presupuestado para esta consultoria es de 3000 USD sin incluir IVA.
Los precios deben mencionarse en ddlares. El monto total de la oferta debe expresarse en
numeros y en caracteres completos.

Los precios deberan expresarse en dolares estadounidenses (USD). El valor total de la oferta

debera presentarse tanto en nUmeros como en letras e incluir todos los costos asociados a la
ejecucion de la consultoria, tales como honorarios profesionales, reuniones, entrevistas,
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levantamiento y procesamiento de informacion, elaboracion y revision de productos, entrega
de documentos y cualquier otro gasto requerido para el cumplimiento del objeto contractual.

5.2 Elementos incluidos en el precio

El precio propuesto debe incluir todos los costos asociados a la ejecucion del servicio: hono-
rarios, gastos administrativos, comunicacion, equipos, transporte cuando corresponda y cual-
quier otro costo necesario para la entrega de los productos acordados. Los precios deben pro-
porcionarse sin IVA'y con IVA incluido.

La parte oferente debe establecer el monto de su oferta de acuerdo con sus propios calculos
y estimaciones, teniendo en cuenta el contenido y alcance del contrato.

Los precios unitarios y globales de cada articulo de la lista de precios, si los hubiere, se
determinaran respetando el valor relativo de estos articulos con respecto al monto total de la
oferta. Todos los gastos generales y financieros, asi como los ingresos, se reparten
proporcionalmente entre las distintas partidas segun su importancia.

El contrato no permite gastos reembolsables.

Los precios seran fijos durante la duracién del contrato (no se permite revision de precios).

5.3 Verificacion del precio

La parte licitante debera proporcionar todas las indicaciones que permitan la comparacion de
precios o costes a peticion del 6rgano de contratacidn. La correccién de errores la realiza VVOB.

6 Presentacion y contenido de la oferta

Las ofertas firmadas deberan enviarse por correo a alejandra.marin@vvob.org con copia a be-
len.avalos@vvob.org, incluyendo los documentos especificados en esta convocatoria. Estas
propuestas deben enviarse en espafol y firmadas antes del 6 de agosto de 2026 23:00 (hora
de Ecuador).

La parte licitante podra presentar una sola oferta para este contrato.

Las cotizaciones enviadas tarde (después de esta fecha limite) se conservaran, pero no se ten-
dran en cuenta para la adjudicacion del contrato. En el caso de presentacidon de una mejor

oferta final, se aplican las mismas disposiciones (revisar la seccion 11 de este documento).

La fecha estimada para la adjudicacion del contrato es el 12 de agosto de 2026.
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Las consultas relacionadas con la convocatoria podran enviarse hasta el lunes 3 de agosto de
2026, a las 12h00 del mediodia, al correo electronico alejandra.marin@vvob.org y be-
len.avalos@vvob.org Todas las consultas recibidas seran consolidadas en un Unico docu-
mento de preguntas y respuestas, que se remitird por correo electrénico a todas las personas
interesadas. Quienes deseen recibir este documento, incluso si no han formulado consultas,
deberan manifestar su interés escribiendo a la misma direccién de correo electrénico.

6.1 Seccion administrativa de la oferta

La oferta debe constar de:

Documento con la siguiente informacion:

o ldentidad de la parte licitante: razon social, forma juridica, nacionalidad, domicilio, nu-
mero de teléfono, direccion de correo, persona de contacto y nimero de identificacién
fiscal.

o Numero de cuenta con denominacioén en la que se deben realizar los pagos, indicando
el nombre y la direccion del banco y el cédigo BIC/SWIFT.

Anexo 1 completo

Ver Seccion 22, para mayores detalles.

6.2 Seccion técnica de la oferta

La oferta también debe incluir:

Carta de presentacion de la persona, empresa o equipo consultor que destaque su expe-
riencia y explique como se relaciona con el objetivo del servicio y los productos esperados.

Hoja de vida de la persona consultora o de las personas que participen como parte del
servicio.

Propuesta técnica que incluya, por lo menos:

1. Descripcién breve del enfoque metodoldgico para la investigacion editorial, entre-
vistas, construccion de narrativa y desarrollo de productos.

2. Evidencia verificable de al menos 5 afios de experiencia profesional relevante, o
trayectoria equivalente demostrable mediante portafolio.

3. Al menos tres muestras o casos de trabajo vinculados con periodismo, storytelling,
guion, eventos, productos editoriales, audiovisuales o exposiciones.

4. Descripcion de experiencia realizando entrevistas y sintetizando informacion pro-
veniente de multiples fuentes.
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5. Cronograma preliminar de trabajo y disponibilidad para coordinar con VVOB y los
proveedores del evento.

MUY IMPORTANTE: Por favor, tomar en cuenta que se utilizara para el primer
momento de la revision de las propuestas recibidas la Lista de verificacion del
Anexo 2 de este documento. La falta de cualquier elemento de la lista que no
se haya presentado en la oferta puede llevar a la inmediata descalificaciéon de
la oferta presentada. Se sugiere que la parte licitante utilice esta misma lista para
verificar si ha completado todos los aspectos requeridos para esta consultoria.

6.3 Seccion economica de la oferta

Esta seccion debe estar compuesta por:

Propuesta econdmica que detalle la distribucién de los costos sobre la base de las activi-
dades y gastos previstos en la propuesta técnica. Los precios deben proporcionarse sin IVA
y con IVA incluido, en caso de que graven.

7 Conformidad de la oferta

Para cumplir:
La oferta debe estar firmada.

La oferta debe contener toda la informacién y los documentos solicitados en esta convo-
catoria.

La oferta debe proponer suministros/servicios que se ajusten a lo esperado y descrito por
VVOB.

La entidad proveedora debera cumplir con los criterios minimos de seleccién a los que se
refieren las secciones 3 y 4 del presente documento.

Si alguna informacion o documentos proporcionados por la parte licitante parecen estar in-
completos o incorrectos, o si faltan ciertos documentos, VVOB puede solicitar a la parte lici-
tante que presente, complemente, aclare o explique la informacion o proporcione los docu-
mentos en cuestion dentro de un periodo apropiado. Esta opcion de ninguna manera obliga a
VVOB a dar esta oportunidad a las partes licitantes. Por favor, tomar muy en cuenta la indi-
cacion final de la seccion 6.2. de este documento.

Las cotizaciones que no estén conformes seran rechazadas y no seran admitidas para las eva-
luaciones técnicas y financieras.

Si la parte licitante no utiliza los formatos (si los hubiere) adjuntos a esta convocatoria, sera

totalmente responsable de asegurarse de que los documentos utilizados correspondan exac-
tamente a los previstos.
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8 Validez de la oferta

Las cotizaciones enviadas seran validas por 90 dias calendario a partir de la fecha limite de
presentacion de ofertas. El mismo plazo se aplicara a la mejor oferta final desde la Gltima fecha
de presentacion.

9 Condiciones generales de venta

Al participar en esta contratacién, la parte licitante renuncia a cualquier término de sus condi-
ciones generales que entre en conflicto con las condiciones administrativas y técnicas de VVOB
para este contrato. Cualquier condicién en contrario dara lugar a una irregularidad sustancial
en la oferta.

Las entidades proveedoras estan autorizadas a adjuntar en su oferta condiciones generales
que complementen las condiciones administrativas y técnicas de VVOB para este contrato.

10 Negociaciones

VVOB se reserva el derecho de negociar las condiciones de los presupuestos o no (mejora de
las condiciones propuestas en lo que se refiere a precio u otras).

En caso de negociaciones, VVOB concluira las negociaciones proponiendo presentar una mejor
oferta final. No se pueden realizar cambios/ajustes/regularizaciones de ningun tipo a las me-
jores ofertas finales presentadas.

Los criterios de adjudicacion y los requisitos minimos no califican para las negociaciones.

VVOB puede o no realizar negociaciones por etapas, en las que el nUmero de ofertas a negociar
se limita aplicando los criterios de adjudicacion.

11Procedimiento de adjudicacion y legislacion aplicable

Este contrato publico es un procedimiento negociado sin publicacion previa de conformidad

con la ley de contratacion publica belga.

11.1 Documentos, con exclusion de todos los demas, aplicables al con-
trato

La legislacion aplicable y, en particular, la relativa a la contratacién publica:

Ley de 17 de junio de 2016 sobre Contratacion Publica.
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Real Decreto de 18 de abril de 2017 sobre Procedimientos de Contratacién Publica.
Real Decreto de 14 de enero de 2013 sobre Ejecucion de Contratos Publicos.
Ley de 17/06/2013 sobre Motivacion, Informacién y Proteccién Juridica.
Los documentos mencionados estan disponibles en Internet en www.publicprocurement.be.
Este acuerdo también esta sujeto a:
Las especificaciones contenidas en esta convocatoria y en sus anexos, asi como las notas,
normas o documentos a los que se haga referencia. Se considera que la parte licitante ha

tomado nota de ello y lo ha tenido en cuenta al preparar su oferta.

Todas las leyes y reglamentos aplicables a los servicios, datos, contenidos y materiales uti-
lizados para la ejecucién del contrato.

El Reglamento General de Proteccién de Datos: Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccion de las personas
fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de estos
datos, por el que se deroga la Directiva 95/46/CE.

También aplican:

Las adiciones, reformas y sustituciones de las citadas leyes y demas documentos a la fecha
de su entrada en vigor con la debida observancia de las disposiciones transitorias.

12 Notificacion del contrato

El contrato se celebra mediante el envio de una carta de notificacidn por correo electrénico o
postal, posiblemente precedido de un mensaje informativo. La convocatoria de cotizaciones
con sus anexos Yy la oferta de la parte licitante con los anexos y el formulario de pedido o la
carta de notificacidn juntos constituyen parte integral del contrato.

13 Lugar de celebracion y duracion del contrato

Lugar de ejecucion del contrato: Ecuador, con coordinacion principal desde la Oficina VVOB
Ecuador en Quito. Las actividades podran desarrollarse de manera virtual y/o presencial
segun lo acordado.

Duracion y fecha de inicio: la asignacion iniciara una vez recibida la notificacion de adjudi-
cacion y se desarrollara durante el periodo acordado con VVOB, de acuerdo con el calen-
dario de produccién del evento. La fecha de inicio y la fecha maxima de entrega constaran
en la notificacién de adjudicacion.
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Extensiones: sin objeto.
Repeticiones: sin objeto.

Fecha de finalizacion del contrato: el contrato finalizara con la aprobacion de los productos
acordados dentro del periodo establecido en la notificaciéon de adjudicacién.

Terminacion anticipada del contrato: segun lo que se establezca en el contrato.

MUY IMPORTANTE: VVOB se reserva el derecho de terminar anticipadamente el contrato
si lo considera necesario, tras evaluar el cumplimiento, los resultados y la calidad de los
productos descritos en la seccion 2.8. En ese caso, se liquidaran los valores correspondien-
tes a los productos efectivamente entregados y aprobados.

14 Posibilidad de no adjudicar el contrato

La conclusién del procedimiento no implica la obligacidn de adjudicar o realizar el contrato. El
organo de contratacion podra abstenerse de adjudicar o celebrar el contrato, o podra reabrir
el procedimiento de otra forma, en caso de ser necesario.

15 Responsabilidades de las partes licitantes
durante la ejecucion del contrato

La parte oferente se compromete a que la cesion sea ejecutada por las personas indicadas en
la oferta, salvo caso de fuerza mayor. Se considerara que las personas mencionadas o sus re-
emplazantes participan efectivamente en la ejecucién del contrato.

El personal de las partes licitantes debe ser suficiente en nUmero y cada integrante, en su res-
pectivo campo, tiene que poseer la competencia necesaria para ejecutar el contrato con regu-
laridad y correccion. La parte licitante debera reemplazar inmediatamente a cada integrante
del personal que VVOB haya designado como una objecion a la correcta ejecuciéon del contrato
debido a su incompetencia, mala voluntad o mala conducta.

La parte licitante asumira toda la responsabilidad por errores o defectos en los servicios pres-
tados, en particular en la investigacion, entrevistas, redaccion, seleccién de informacion y de-
mas documentos o contenidos elaborados para la ejecucién del contrato.

Los servicios que no correspondan a los términos y condiciones del contrato o que no hayan
sido prestados conforme a lo acordado, deberan ser realizados nuevamente por la parte lici-
tante. Caso contrario, VVOB tomara medidas de oficio a costa y riesgo de las partes licitadoras
a través de uno de los medios de intervencion mencionados en la ley aplicable. Ademas, la
parte licitante esta expuesta a multas y sanciones por incumplimiento de los términos y con-
diciones del contrato.
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En consecuencia, la parte oferente debera indemnizar a VVOB de los dafios y perjuicios que

pueda adeudar a terceras personas por su retraso en la ejecucion del contrato, en la medida
en que sea responsable de dicho retraso.

16 Condiciones de pago

La(s) factura(s) seran emitida(s) después de la aprobacién de los productos correspondientes
(ver seccion 2.8), de acuerdo con los hitos de pago establecidos en el contrato.

La oferta econdmica debera presentar el costo total del servicio integral.
Los pagos estaran vinculados a la entrega y aprobacién de productos, segun la distribucion

que se acuerde en el contrato.

La(s) factura(s) sera(n) enviada(s) por correo electronico a: belen.avalos@vvob.org con copia a
alejandra.marin@vvob.org

El pago se realizara dentro de los 30 dias calendario desde el momento en que la factura re-
gularizada esté en posesién de VVOB.

17 Penalizaciones por demora

La imposicién de sanciones por demora por incumplimiento del plazo de ejecucion se realiza
de conformidad con el articulo 123 del Real Decreto belga de 14 de enero de 2013.

18 Fianza

No se requiere fianza para este contrato.

19 Disputas

Solo la ley belga es aplicable para interpretar las clausulas contractuales y la determinacién de
los derechos y obligaciones que NO se mencionarian en estas clausulas.

Las partes tienen prohibido demandarse entre si sin previo aviso de incumplimiento.

Cualquier disputa entre las partes que no pueda resolverse amistosamente a través de media-
cion voluntaria se llevara ante los tribunales de habla neerlandesa de Bruselas.

20 Clausula de confidencialidad (datos personales)

La parte licitante debe ser consciente de que el 6rgano de contratacion concede importancia
a la proteccion de los datos personales, en este sentido, asume el rol de controlador de datos
de conformidad con el articulo 4, apartado 7, del Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento
Europeo, y del Consejo de 27 de abril de 2016 sobre la proteccion de las personas fisicas en lo
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que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de estos datos (en
adelante, RGPD).

La parte licitante se compromete a cumplir estrictamente con las obligaciones previstas por el
RGPD vy la ley belga en materia de proteccién de datos personales, en relacién con el trata-
miento de los datos que le encomiende el 6rgano de contratacidn o recopilados por la parte
licitante en nombre y a peticidén del 6rgano de contratacion.

Si la parte licitante considera razonablemente que deben celebrarse otros acuerdos para cum-
plir con la legislacidn aplicable, informara proactivamente al 6rgano de contratacion. En todo
caso, la parte licitante debera cooperar de buena fe con el 6rgano de contratacion para cumplir
con las disposiciones legales aplicables en cada momento. Para todas las cuestiones relativas
a la proteccién de datos personales, la parte licitante podra ponerse en contacto con la persona
delegada por el 6rgano de contratacion para el tema de proteccién de datos.

Para mas informacion sobre la politica de confidencialidad dentro de VVOB, la forma de ejercer

alguno de los derechos previstos por el RGPD o denunciar una fuga de datos personales, la
parte licitante puede visitar la pagina web del érgano de contratacion (www.vvob.org).

21 Declaracion implicita de honor, cumplimiento
e integridad de las partes licitantes

De conformidad con el articulo 39 del Real Decreto, el hecho de presentar una oferta constituye
una declaracién de honor implicita de que la parte licitadora no se encuentra en ninguna de
las situaciones de exclusion a las que se refieren los articulos 67 a 69 de la Ley (Ley belga de
17 de junio 2016 sobre contratos publicos (Boletin Oficial de 14 de julio de 2016) y el Real
Decreto de 18 de abril de 2017 sobre contratos publicos en los sectores convencionales (Bole-
tin Oficial de Bélgica de 9 de marzo de 2017).
21.1 Motivos de exclusion obligatorios
El 6rgano de contratacién, en cualquier estado del procedimiento, excluira a la parte licitante
de la participacion en el procedimiento de adjudicacion si se acredita que ha sido condenado
mediante sentencia firme sobre el fondo por alguno de los siguientes delitos:

Participacion en una organizacion criminal.

Corrupcion.

Fraude.

Actividades terroristas, delitos relacionados con actividades terroristas o incitar, ayudar o
intentar cometer tal delito.

Blanqueo de capitales o financiacion del terrorismo.
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Trabajo infantil y otras formas de trata de seres humanos.
Empleo de nacionales de terceros paises en situacién irregular.

Evidencia que debe presentar la parte licitante: Declaracion de honor en el Anexo 1.

2.6. Causa de exclusion relativa a las deudas
tributarias y de sequridad social

En cualquier etapa del procedimiento de adjudicacion, el 6érgano de contratacién excluira la
participacion de una parte licitantes que no cumpla con sus obligaciones relativas al pago de
impuestos o contribuciones a la seguridad social.

Evidencia que debe presentar la parte licitante: Declaracion de honor en el Anexo 1.

21.2 Cumplimiento de los Cédigos de Conducta de VVOB

El cumplimiento de los Codigos de Conducta de VVOB es extremadamente importante para la
autoridad contratante. Cualquier parte licitante que se encuentre en incumplimiento de este
punto sera automaticamente excluido del procedimiento.

En todo momento, la parte licitante se comportara de conformidad con el Codigo General de
Conducta de VVOB, la Politica de Proteccion de la Infancia de VVOB y la Politica de Proteccion
de la Juventud de VVOB (en adelante, los Cédigos de Conducta). Los Coédigos de Conducta
forman parte de la Politica de Integridad de VVOB, que puede consultarse en www.vvob.org.

Ademas, la parte licitante se asegurara de que todo el personal y (sub)contratistas involucrados
en la ejecucion de este contrato, asi como todas las empresas afiliadas, cumplan con los Codi-
gos de Conducta. En caso de acusaciones creibles de que la parte licitante o uno de sus em-
pleados, sucursales o (sub)contratistas hayan violado los Cédigos de Conducta, VVOB puede
rescindir el contrato con efecto inmediato y sin compensacion mediante notificacion por es-
crito.

VVOB podra decidir suspender temporalmente el contrato en prevision de la investigacion de
un presunto incumplimiento de los Cédigos de Conducta mediante notificacion por escrito
enviada a la parte licitante.

Evidencia que debe presentar la parte licitante: Declaracion de honor en el Anexo 1.

21.3 Cumplimiento de las Leyes de Sanciones

Al presentar una oferta la parte licitante declara y garantiza que ni ella ni ninguna persona que
integra su personal, afiliadas o (sub)contratistas:

Es objeto de alguna de las sanciones establecidas en 1) la lista consolidada del Consejo de
Seguridad de las Naciones Unidas, 2) la Ley de Medidas Econdémicas Especiales (SEMA-
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Canada), 3) las medidas restrictivas de la Union Europea, (4) la lista de la Oficina de Control
de Activos Extranjeros (OFAC) del Tesoro, (5) la lista consolidada de la Oficina de Aplicacién
de Sanciones Financieras del Tesoro de Su Majestad, o 6) la Lista de Sujetos de Sanciones
de la Secretaria de Estado de Economia (SECO-Suiza) (en lo sucesivo, las Sanciones).

Es objeto de Sanciones de conformidad con el pais o territorio donde se encuentre, esté
organizada o resida.

Utilizara directa o indirectamente los ingresos del contrato previsto, o prestara, contribuira
o pondra dichos ingresos a disposicidon de cualquier persona o entidad en violacién de las
leyes de Sanciones.

Se ha involucrado a sabiendas o esta participando a sabiendas en tratos o transacciones
con cualquier persona que en el momento del trato o transaccion sea o haya sido objeto
de Sanciones o con cualquier pais sancionado.

Evidencia que debe presentar la parte licitante: Declaracion de honor en el Anexo 1.

Al indicar su oferta, la parte licitante y su representante dan su consentimiento expreso para

una investigaciéon de antecedentes de la persona fisica o juridica y del representante de la

organizacion y cualquier otra persona fisica nombrada en la propuesta por VVOB, mediante el
screening en un sistema digital internacional destinado para el efecto.

22 ANEXOS
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ANEXO 1: Declaracion de honor sobre los motivos de exclusion
Referencia de la contratacion: CD020260727

Yo, el/la abajo firmante: [/nserte el nombre de la persona que firma este formulario]

[Marque la casilla que corresponda]

Declara bajo su propio nombre (si la operadora econdmica es una persona fisica o, en
el caso de una declaracion de personal administrativo o una persona con poderes de
representacion, decisién o control sobre el operador econémico).

Declara como representante (si la operadora econdmica es una persona juridica).
Nombre legal completo: [inserte el nombre de la persona juridica]

Forma juridica completa (solo para personas juridicas)
Direccion oficial completa: [inserte la direccion]
Numero de registro de la compaiia: [inserte el RUC o equivalente]
Declaro que la empresa u organizacién que represento:
a) No ha sido objeto de sentencia firme sobre el fondo por alguno de los siguientes delitos:
o Participacion en una organizacion criminal.
o Corrupcion.
o Fraude.

o Actividades terroristas, delitos relacionados con actividades terroristas o incitar,
ayudar o intentar cometer tal delito.

o Blanqueo de capitales o financiacion del terrorismo.
o Trabajo infantil y otras formas de trata de seres humanos.
o Empleo de nacionales de terceros paises en situacion irregular.
b) No esta en quiebra o en suspension de pagos, no ha cesado o suspendido su actividad
comercial, no esta sujeto a un acuerdo judicial u otro acuerdo con los acreedores y no esta
involucrado en ningun procedimiento similar en virtud de las leyes y reglamentos naciona-

les.

c) No haincurrido en falta profesional grave probada por cualquier medio que pueda justifi-
car el érgano de contratacion.
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d) Ha cumplido con todas sus obligaciones relativas al pago de las cotizaciones a la seguridad
social y al pago de impuestos de conformidad con las disposiciones legales del pais en el
que esta establecida y de cualquier pais en el que tenga operaciones, en el pais del 6rgano
de contratacién y en el pais donde se ejecutara el contrato.

e) Se comportara en todo momento de conformidad con los Cédigos de Conducta de VVOB
a los que se hace referencia en la convocatoria de cotizaciones. La parte licitante se asegu-
rara ademas de que todo el personal y (sub)contratistas involucrados en la ejecucién de
este contrato, asi como todas las empresas afiliadas cumplan con los Cédigos de Conducta.

f)  Ni la parte licitante ni ningun integrante del personal, personas afiliadas o (sub)contratis-

tas:

@)

Es objeto de alguna de las sanciones establecidas en 1) la lista consolidada del Con-
sejo de Seguridad de las Naciones Unidas, (2) la Ley de Medidas Econdmicas Espe-
ciales (SEMA- Canada), 3) las Medidas restrictivas de la UE, 4) la lista de la Oficina
de Control de Activos Extranjeros (OFAC) del Tesoro, 5) la lista consolidada de la
Oficina de Aplicaciéon de Sanciones Financieras del Tesoro de Su Majestad, o 6) la
Lista de Sujetos de Sanciones de la Secretaria de Estado de Economia (SECO-Suiza)
(en lo sucesivo, las Sanciones)

Es objeto de Sanciones de conformidad con el pais o territorio donde se encuentre,
esté organizada o resida.

Utilizara directa o indirectamente los ingresos del contrato previsto o prestara, con-
tribuira o pondra dichos ingresos a disposicion de cualquier persona o entidad en
violacion de las leyes de Sanciones.

Se ha involucrado a sabiendas o esta participando a sabiendas en tratos o transac-
ciones con cualquier persona que en el momento del trato o transaccion sea o haya
sido objeto de Sanciones o con cualquier pais sancionado.

g) Que, en caso de adjudicacion del contrato, aportara, en caso de que VVOB lo requiera,
prueba de una o mas de las situaciones antes mencionadas.

Nombre completo: [inserte]

Fecha: [inserte]

Firma:
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ANEXO 2: Lista de verificacion de los requisitos solicitados para presen-
tar una oferta (ver seccion 6)

Seccion administrativa

Documento que incluye:

o Identidad de la parte licitante: razén social o nombre, forma juridica cuando corres-
ponda, nacionalidad, domicilio, nUmero de teléfono, direccion de correo, persona de
contacto y numero de identificacion fiscal.

o NUumero de cuenta con denominacién en la que se deben realizar los pagos, indi-
cando el nombre y la direccién del banco y el codigo BIC/SWIFT.

Anexo 1 completo.

Seccion técnica

Carta de presentacion de la persona, empresa o equipo consultor que destaque su
experiencia y como se relaciona con el objetivo del servicio y los productos espera-
dos.

Hoja de vida de la persona consultora o de las personas que participen como parte
del servicio.

Evidencia verificable de al menos 5 afios de experiencia profesional relevante, o tra-
yectoria equivalente demostrable mediante portafolio.

Descripcion de experiencia realizando entrevistas y sintetizando informacion de mul-
tiples fuentes.

Al menos tres muestras o casos de trabajo vinculados con periodismo, storytelling,
guion, eventos, productos editoriales, audiovisuales o exposiciones.

Propuesta técnica con enfoque metodoldgico para la investigacidn editorial, entrevis-
tas, narrativa y elaboracion de productos.

Cronograma preliminar y disponibilidad para coordinar con VVOB y los proveedores
del evento.

Seccion economica

Propuesta econdémica que detalla:
Costo total del servicio distribuido por productos o hitos.
Precios sin IVA'y con IVA incluido, en caso de que graven.
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ANEXO 3: Propuesta economica

Costo SIN Costo CON
Servicio Descripcion Unidad
P IVA IVA
. Plan de trabajo y ruta de inves-
Hito 1: In- L J y .
e e tigacion; sesiones de mapeo; | 1 hito:
vestigacion . o o
construc- | Mapa. guias y realizacion de | 50 % del $
y., diez entrevistas; matriz edito- | valor to-
cioén narra- .
. rial de hallazgos; y documento | tal
tiva .
de narrativa maestra.
Paquete curatorial de conteni-
dos para la exposicion; guion
Hito 2 - periodistico  integral  del | 1 hito:
Desarrollo evento; coordinacion editorial | 50 % del $
de conteni- | con los equipos involucrados; | valor to-
dos y cierre | participacion en el desarrollo | tal
del evento e informe final de la
consultoria.
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